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ANEXO VIII
TECNICO ARTES GRAFICAS

8.1. — Clasificacion de la plaza: 1 plaza de técnico artes graficas.
-1.135.9.

8.2. — Plantilla de personal funcionario:

Escala: Administracion Especial.

Subgrupo C1.

8.3. — Requisitos especificos:

— Ser funcionario de carrera de la entidad, del subgrupo C2 o subgrupo C1, siempre
que, en este Ultimo caso, desempefie funciones sustancialmente coincidentes o analogas
en su contenido profesional y en su nivel técnico.

— Estar en posesion de Bachiller Superior, Formacion Profesional de Segundo Grado
0 equivalente.

8.4. — El tribunal tendra categoria segunda.

8.5. — Ejercicios: los ejercicios seran dos, ambos de caracter obligatorio y
eliminatorio:

— Primer ejercicio: consistira en desarrollar por escrito, durante un tiempo maximo
de una hora y quince minutos, dos temas extraidos al azar, inmediatamente antes del
comienzo del ejercicio.

En esta prueba se valoraran los conocimientos sobre los temas expuestos, la
claridad y orden de ideas, la facilidad de exposicion escrita, la aportacion personal del
aspirante y su capacidad de sintesis.

- Segundo ejercicio: consistira en la resolucién de uno o dos supuestos practicos,
relativos a materias especificas, que seran propuestos por el tribunal inmediatamente antes
del comienzo del ejercicio y resueltos en el tiempo y forma que el mismo determine. El
tribunal, una vez leido el ejercicio por el aspirante, esta facultado para dialogar con éste
respecto a la resolucién dada al supuesto o supuestos planteados.

En este ejercicio se valoraran fundamentalmente los conocimientos, capacidad de
raciocinio, sistematica en el planteamiento y formulacién de conclusiones.

Los ejercicios, cuando proceda, seran leidos por los opositores ante el tribunal en
sesion publica, los dias y horas que oportunamente por éste se sefialen.

8.6. — Programa de temas:
GRUPO |. — MATERIAS COMUNES.

Tema 1. — La Constitucion Espafiola de 1978. Caracteristicas y estructura. Derechos
y deberes fundamentales. Garantias y suspension.

Tema 2. — La Organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas. El
sistema de distribucién competencial. El Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn.
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Tema 3. — Régimen Local espaiol. Clases de Entes Locales. Regulacion juridica.

Tema 4. — La Provincia. Configuracion constitucional y legal. Organizacion: érganos
basicos y complementarios. Régimen de competencias.

Tema 5. - Las Administraciones Publicas. Los principios de la organizacion
administrativa. El Procedimiento Administrativo Comun: fases. Obligacion de resolver. El
silencio administrativo. La administracién electronica.

Tema 6. — El acto administrativo: concepto y clases. Requisitos: motivacion y forma.
Eficacia de los actos administrativos: contenido, notificacién y publicacion. Recursos
contra el acto administrativo.

Tema 7. - La transparencia de la actividad publica. El derecho de acceso a la
informacion publica. La proteccién de los datos de caracter personal.

Tema 8. — El Derecho financiero. La actividad financiera: el presupuesto y el tributo.
Los recursos de las entidades locales. Recursos de la Provincia.

GRUPO |l. — MATERIAS ESPECIFICAS.

Tema 9. — Antecedentes, evolucién y estado actual de las Artes Graficas. Estructura
general y departamental, puestos de trabajo y funciones de una organizacion de Artes
Gréficas.

Tema 10. — Ortografia. Normas especificas sobre la utilizacién de los signos de
puntuacion. Normas especificas sobre acentuacién de las palabras. Normas generales
sobre utilizacion de las mayusculas y las minusculas.

Tema 11. — Fases de realizacién de los productos graficos: la preedicién y la edicion,
preparacion de original, la preimpresion.

Tema 12. - Fases de realizacion de los productos gréaficos: impresién, postimpresion
y manipulados.

Tema 13. — Verificacién y control del producto terminado. Presentacion del producto
y distribucion.

Tema 14. — La creacion: el autor y el editor. Las colecciones.

Tema 15. — La edicidn: concepto. Tareas del editor durante la fase de realizacion de
un libro. Célculo de materiales. Normativa legal de aplicacién a los trabajos editoriales:
depdsito legal, ISBN, ISSN, NIPO.

Tema 16. — El libro: relacion y definicién de sus componentes. Partes externas del
libro, distribucion interior del libro. Plantillas y hojas de estilo. Estilos tipograficos. Margenes
y blancos: cuerpos e interlineados. indices y sumarios. Notas y contranotas.

Tema 17. — Impresion digital: definicion y procesos.

Tema 18. — El disefio gréafico: caracteristicas generales y adecuacion de los trabajos
al proceso productivo de la imprenta. Presentacion de maquetas y artes finales.

Tema 19. — Composicion informatizada: definicion y procesos. Composicion y
tratamiento de tablas, graficos y cuadros estadisticos.
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Tema 20. - La lectura y correccion: definicion y procesos: tipos de correccién. Signos
de correccion.

Tema 21. — Compaginacién (maquetacion): definicion y procesos: tipos de
correccion.

Tema 22. — Fotomecanica digital y montaje electrénico de pliegos.

Tema 23. — Las aplicaciones informaticas de autoedicién: programas de composicion
y tratamiento de textos. Formatos de archivos. Formatos de fuentes. Gestion informatica
de tipografias.

Tema 24. — Reproduccion de trabajos en linea y medios tonos. Colorimetria; espacios
y modos de color. Cuatricromias y colores directos. Gestién del color. Calibracién de
dispositivos.

Tema 25. — Descripcion de las fases de la elaboracién de un producto gréfico.
Concepto, equipo y maquinaria propia de la etapa de impresion.

Tema 26. — Procedimientos de impresién. Tipos. Proceso grafico. Soportes de
impresion. El papel, tipos, propiedades y aplicaciones.

Tema 27. — La encuadernacién, tipos, operaciones y procedimientos previos.
Operaciones basicas y operaciones de fresado y/o cosido. Maquinaria de encuadernacion.

Tema 28. - Composicion y tratamiento de textos, hojas de calculo, bases de datos.
Programas; Word, Excel, Access.

Tema 29. - Disefio y maquetacién. Tecnologia PDF. Programas: Indesing, llustrator,
Acrobat Profesional, QuarkXpress.

Tema 30. — El manipulado: concepto. Maquinaria empleada: guillotina, plegadora,
alzadora, prensa.

Tema 31. — Teoria del color. La luz, el circulo cromatico. Sintesis aditiva. Sintesis
sustractiva. Medicion y representacién del color.

Tema 32. — Fotografia aplicada a las artes graficas. Conceptos bésicos. Tratamiento
y proceso de imagenes. Escaneres, concepto y caracteristicas. Programas: Photoshop,
Imagen discontinua. Concepto de trama y atributos.

Tema 33. - Maquinas de impresion offset. Tipos. Principio de funcionamiento.
Limpieza y mantenimiento. Dinamica del trabajo con maquina offset.

Tema 34. - Maquinas de impresién digital. Caracteristicas, partes y equipos
auxiliares. Proceso de impresion.

Tema 35. — Tintas de impresién. Composicion y caracteristicas. Gamas de tintas.
Comportamiento de las tintas y diferentes soportes en el proceso de impresién.

Tema 36. — Soportes de almacenamiento de la informacién. Internet y correo
electronico. Certificados digitales. Firma digital.

Tema 37. — Pagina web del Boletin Oficial de la Provincia de Burgos y sus productos
en internet, conocimiento de su funcionamiento completo a nivel de usuario.
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Tema 38. — Derechos de propiedad intelectual e industrial. Registro de la propiedad
intelectual. Entidades de gestién: Copyright y Copyleft. Propiedad industrial: los modelos
y dibujos industriales y artisticos. Registro y procedimiento registral.

Tema 39. — Buenas practicas ambientales en la industria grafica. Control del impacto
ambiental en el sector gréafico: residuos liquidos, sélidos y gaseosos.

Tema 40. — Riesgos laborales especificos y medidas preventivas en Artes Gréficas.
Condiciones de trabajo. Evaluacion de riesgos. Planificacion de la accion preventiva.

8.7. - Los aspirantes podran solicitar en su instancia la exencion de aquellos temas
de los sefalados anteriormente, pertenecientes al grupo | de materias comunes, siempre
que acrediten suficientemente que éstos fueron ya exigidos para ingresar en el subgrupo
de procedencia, debiendo la Presidencia de la entidad resolver sobre la citada peticién
con ocasioén de la publicacion de la lista de admitidos y excluidos.

* * *
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